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Lübbecke, September 2024 
 
Abschluss- & Hausarbeiten [Anforderungen] 
 
 
Abschlussarbeit 
 

1. Formale Vorgaben 
 

1.1 Schrift 
 

- Schriftart: Arial  

- Schriftgrad: 11 

- Zeilenabstand: 1,5  

 

 

1.2 Gliederungsebenen:  
 

1.  

1.1 

1.1.1. 

1.1.1.1. 

(also fortlaufende Ziffern) 
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1.3 Überschriftenformate:  
 

- 1. gleich Schriftgrad 14 

- 1. 1. Schriftgrad 12 
- ab 1.1.1. Schriftgrad 11 

 

- Abstand nach Überschriften: Eine Leerzeile  

 

 

1.4 Zitate 

 

Zitierweise: (Bücher und Aufsätze Name, Jahr oder Name, Name, Jahr oder Name et. al., Jahr – 

letzteres immer bei mehr als zwei Autoren).  

 

1.5 Beschriftungen 
 

Tabellenbeschriftung: Tabelle Nummer, jeweils oberhalb der Tabelle  

Abbildungen: Abb. Nummer, jeweils unterhalb der Abbildung 

 

 

1.6 Seitennummerierung 

 

- Deckblatt bis Zusammenfassung römische Zahlen 

- Danach arabische Zahlen am Seitenende Mitte 

- Deckblatt mit nummeriert, aber ohne enthaltene Zeitenzahl 
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1.7 Umfang der Arbeit 
 

40.000 -60.000 Zeichen ohne Leerzeichen, ohne Beschriftungen und ohne Anhänge.  

 

 

 

2. Inhaltliche Vorgaben 
 
2.1 Struktur der Arbeit:  

 

- Deckblatt  

- Danksagung 

- Danksagung  

- Gegebenenfalls Gendererklärung  

- Inhaltsverzeichnis 

 
- Zusammenfassung 

o Worum geht es in der Arbeit, welches Ziel verfolgt und welche Ergebnisse wurden 

festgestellt (ca. eine halbe Seite)  

 

- Einleitung 

o Einführung in das Arbeitsthema was soll untersucht werden und warum 

 

- Hypothesen und Fragestellungen 

o Darstellung wovon bei Beginn der Bearbeitung ausgegangen wird und welche 

Ergebnisse erwartet werden 

o Welche Fragestellungen standen am Beginn der Arbeit 

 

- Methoden und Systematik 

o Kurze Beschreibung welche Methoden gewählt wurden, also Literaturrecherche, 

Interviews, Untersuchungen von Proben etc.  

o Kurzer Überblick über den systematischen Verlauf der Bearbeitung im Hauptteil, was 

wurde in welcher Reihenfolge im Verlauf der Arbeit getan 
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- Hauptteil  

o Zusammenstellung des untersuchten Materials, Darstellung der Arbeitsschritte, aber 

noch nicht Angabe der Ergebnisse 

 

- Ergebnisse 

o Darstellung der Ergebnisse aus dem Hauptteil 

 

- Diskussion 

o Auseinandersetzung mit den Ergebnissen und Unterbreitung von Vorschlägen, was 

mit den Ergebnissen zu tun ist, z. B. Veränderung von Bejagungsmethoden, 

Durchführung von Monitoringmaßnahmen, Änderung von Gesetzesgrundlagen, 

Durchführung bestimmter Hegemaßnahmen etc.  

 

- Ausblick und Prognosen 

o Was wird passieren, wenn die gewonnen Erkenntnisse in der Praxis umgesetzt 

werden, welche Veränderungen werden erwartet oder was wird erwartet, wenn die 

Ergebnisse nicht umgesetzt würden 

o Hier kann auch dargestellt werden, welche anschließenden Arbeiten möglicherweise 

erforderlich sind, weil der Umfang der vorliegenden Arbeit bestimmte Details nicht 

klären konnte 

 

 

3. Zeitplan  
 

- Bis Ende des ersten Semesters (Dezember des Anfangsjahres) Auswahl des Themas: 

Auswahl und Mitteilung Thema 

o Übermittlung des Themas an die DJA 

o Mitteilung eines groben Überblicks über den angedachten Verlauf der Arbeit 

o Mitteilung eventuell dazu schon hinzugezogener Literatur 

 

- Oktober des Folgejahres:  

o Übermittlung des ersten fertigen Entwurfs der Arbeit zum Zwecke der Durchsicht  
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- Bis Ende Februar werden die Arbeiten sodann durchgesehen und mit Hinweisen und 

Vorschlägen zu Änderungen und Optimierungen übermittelt  

 

- Abgabe der fertigen Arbeit bis 15.04. des Abschlussjahres.  

 

 

Wichtig:  

Es ist in Ordnung, Zitate zu verwenden. Sie sind aber stets zu kennzeichnen. Wörtliches Zitieren ist 

zu vermeiden. Bitte fassen Sie Texte in Ihre Worte. Das erhöht die Lesbarkeit Ihrer Arbeit.  

 

Bitte halten Sie sich an den Zeitplan. Es ist unangenehm, wenn Sie kurz vor der Prüfung zeitlich 

unter Druck geraten.  

 

Die Abgabe der Arbeit in der Endversion ist Voraussetzung für die Zulassung zur Prüfung. Das gilt 

auch für die Hausarbeit. 

 
 
 
 
 

Hausarbeit 
 
Für die Hausarbeiten gelten die grundsätzlich gleichen Anforderungen wie für die 

Abschlussarbeiten. Ziel und Zweck soll es sein, im „kleinen Format“ das grundlegende 

wissenschaftliche Arbeiten der Abschlussarbeit bereits einmal zu einem anderen Thema zu üben.  

 

Daher werden o.g. Vorgaben der Abschlussarbeiten lediglich in ihrem Umfang eingeschränkt. So 

sollte sich der Umfang auf 7.000-10.000 Zeichen (ohne Leerzeichen, ohne Beschriftungen und ohne 

Anhänge) erstrecken. 


